ll. DESCRIGAO E CARACTERIZAGAO DAS FUNGOES TIPO / CATEGORIAS E RESPECTIVOS NIVEIS DE DESENVOLVIMENTO

Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Assistente de Manutengéao de Infra-Estruturas Conhecimento:

Manutengéao de Infra-
Estruturas e Apoio aos
Servicos

Ambito Funcional:

Realiza trabalhos diversos com vista a manutengdo das infra-estruturas da
Empresa (edificios, estudios,...), utilizando os materiais e equipamentos
adequados.

Niveis de
Desenvolvimento:

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Assistente de
Manutenc¢ao de
Infra-Estruturas

Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalhos simples e rotineiros de construcdo, reparagédo e restauro de infra-estruturas, segundo instrugdes e
procedimentos definidos.

Aplica conhecimentos adequados (carpintaria, pintura, serralharia, alvenaria, ...) a sua area de especialidade.

Assegura o transporte e montagem dos materiais e equipamentos inerentes as tarefas que executa.

Escolaridade minima
obrigatoria e formagéo
profissional adequada.

Assistente de
Manutenc¢ao de
Infra-Estruturas

Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho semi-rotineiro, sujeito a normas e métodos, assegurando a execug¢do de todas as actividades
inerentes a boa conservagao das infra-estruturas.

Aplica conhecimentos inerentes a sua area de especialidade.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Escolaridade minima
obrigatéria e formagéo
profissional adequada ou
Curso Tecnoldgico de Artes
e Oficios.

Assistente de
Manutenc¢ao de
Infra-Estruturas

Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho variado, de acordo com planos definidos, consubstanciado na coordenagdo das actividades inerentes
a manutencao das infra-estruturas.

Possui conhecimentos especificos para proceder a analise e interpretacdo de projectos e tem autonomia para
coordenar e planear a actividade de outros trabalhadores, de forma a garantir a prestagéo dos servigos solicitados.
Pode coordenar equipas de trabalho.

Escolaridade minima
obrigatoria e formagéo
profissional adequada ou
Curso Tecnoldgico de Artes
e Oficios.
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Funcgao Tipo/
Categoria

Area de

Assistente de Apoio aos Servigos Conhecimento:

Manutengéo de Infra-
Estruturas e Apoio aos
Servicos

Ambito Funcional:

Niveis de
Desenvolvimento:

Executa tarefas de servigo geral de apoio e suporte a todas as areas da
Empresa, operando os equipamentos necessarios.

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Assistente de Apoio
aos Servicos
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho simples e rotineiro de apoio aos servigos, nomeadamente movimentacdo e armazenamento de
documentos/material diverso, reproducdo de documentos utilizando equipamentos simples, segundo instrugbes e
procedimentos definidos.

Escolaridade minima
obrigatoria e formagao
profissional adequada.
Conhecimento da
regulamentagcédo em vigor.

Assistente de Apoio
aos Servicos
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho semi-rotineiro de apoio aos servigos, sujeito a normas e métodos, assegurando, nomeadamente, o
atendimento telefénico, o atendimento de visitantes, a condugéo e assisténcia de viaturas e a requisigao e registo de
documentos/material diverso.

Aplica conhecimentos simples para a operacionalizacdo de equipamentos de servico geral, zelando pela sua
conservagao e bom estado de funcionamento.

Escolaridade minima
obrigatéria e formagéo
profissional adequada.
Conhecimento da
regulamentag¢édo em vigor.

Assistente de Apoio
aos Servicos
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho de apoio aos servigos, de média complexidade, consubstanciada na conduc&o de viaturas para
deslocacao do pessoal em servigo.

Possui conhecimentos especificos e tem autonomia para coordenar e planear a distribuicdo de pessoal e viaturas de
forma a garantir a prestagdo dos servigos solicitados.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Escolaridade minima
obrigatéria e formagéo
profissional adequada.
Conhecimento da
regulamentag¢édo em vigor.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Assistente de Artes Visuais .
Conhecimento:

Artes Visuais

Ambito Funcional:

Desenvolve as actividades complementares necessarias a concepgao da Niveis d
envolvente visual dos programas. Ivels de

. Desenvolvimento:
Assegura a execucéo dos trabalhos de acordo com os objectivos da concepcéo.

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Assistente de Artes
Visuais
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho simples e rotineiro de organizacao, movimentagao, execugéo de pecas ou partes da envolvente visual
dos programas, segundo instrugdes e procedimentos definidos.

Aplica conhecimentos simples para comprar, alugar, adequar e conservar os elementos complementares necessarios a
implementacéo dos projectos.

Escolaridade minima
obrigatoria e formagéo
profissional adequada.

Assistente de Artes
Visuais
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho semi-rotineiro, sujeito a normas e métodos, assegurando a execucdo de todas as actividades
complementares a implementagéo dos projectos, previamente concebidos, para os programas.

Aplica conhecimentos especificos que Ihe permitem assegurar aderecos e efeitos da envolvente visual dos programas.
Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Escolaridade minima
obrigatoria e formagéo
profissional adequada ou
Curso Tecnoldgico de Artes
e Oficios.

Assistente de Artes
Visuais
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho variado, com componente criativa, consubstanciado na coordenacéo das actividades complementares
inerentes a concepc¢ao, planeamento e implementacao dos projectos, previamente concebidos, para os programas.
Possui conhecimentos especificos para proceder a analise e interpretacdo de projectos e tem autonomia para
coordenar e planear a actividade de outros trabalhadores, de forma a garantir a prestagédo dos servigos solicitados.
Pode coordenar equipas de trabalho.

Escolaridade minima
obrigatoria e formagao
profissional adequada ou
Curso Tecnoldgico de Artes
e Oficios.
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Funcgao Tipo /

Area de

. Técnico de Artes Visuais . . Artes Visuais
Categoria Conhecimento:
ND1
A . . | Estuda, concebe e executa a composicdo fisica e/ou facial dos intervenientes | Niveis de ND2
Ambito Funcional: | . programas. Desenvolvimento:
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de Artes
Visuais
Nivel de

Desenvolvimento |

Realiza trabalho semi-rotineiro, de acordo com planos definidos, para garantir a aparéncia requerida aos intervenientes
nos programas.

Aplica conhecimentos simples na conservagéo, manuseamento e aplicacdo dos produtos necessarios a composicao
fisica e/ou facial dos intervenientes.

Curso Tecnoldgico de
Design ou Curso
Tecnoldgico de Artes e
Oficios ou 12° ano (Curso
Geral de Artes Visuais).
Formagao profissional
adequada.

Técnico de Artes
Visuais
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza um trabalho variado de consulta de fontes de informagéo que Ihe permite assegurar que os intervenientes terdo
a imagem adequada as caracteristicas do programa.

Possui conhecimentos especificos que lhe permitem utilizar os produtos e materiais adequados a composigéo da
imagem pretendida.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Tecnoldgico de
Design ou Curso
Tecnoldgico de Artes e
Oficios ou 12° ano (Curso
Geral de Artes Visuais).
Formagao profissional
adequada.

Técnico de Artes
Visuais
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho técnico, consubstanciado no estudo e coordenacédo das actividades inerentes a composicao fisica
e/ou facial dos intervenientes em programas, nomeadamente a elaboragdo de planos de trabalho assegurando a
presenca dos materiais e produtos necessarios a consecuc¢ao do trabalho

Possui conhecimentos técnico-funcionais para proceder a analise e interpretagdo de projectos e tem autonomia para
coordenar e planear a actividade de outros trabalhadores, de forma a garantir a prestagédo dos servigos solicitados.

Curso Tecnoldgico de
Design ou Curso
Tecnoldgico de Artes e
Oficios ou 12° ano (Curso
Geral de Artes Visuais).
Formagao profissional
adequada.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Técnico de Grafismo Conhecimento:

Artes Visuais

Ambito Funcional:

Estuda, planeia, concebe e executa elementos de grafismo electronico,
animacao, efeitos especiais, truncagem e genéricos dos programas, utilizando
0s meios e tecnologias disponiveis.

Niveis de
Desenvolvimento:

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de Grafismo
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, de acordo com planos definidos, para a concepgdo do grafismo a utilizar nos programas
(informativos e/ou ludicos) e para a adaptagdo grafica dos genéricos de programas estrangeiros para versdes
portuguesas.

Possui conhecimentos especificos de informatica para a utilizagdo de software adequado ao desenvolvimento de
elementos gréaficos.

Curso Tecnoldgico de
Design ou Curso
Profissional de Audiovisuais
e Produgéo dos Media ou
12° ano (Curso Geral de
Artes Visuais).

Técnico de Grafismo
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza um trabalho técnico de certa complexidade inerente a elaboragéo de "story boards” de genéricos, de paginas
web e de design de comunicacgao.

Possui conhecimentos informaticos para realizar modulagdo e animagdo para cenografia virtual, utilizando o software
adequado.

Possui autonomia para desenvolver aplicagbes informaticas para a utilizagdo de bases graficas.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Tecnoldgico de
Design ou Curso
Profissional de Audiovisuais
e Produgéo dos Media ou
12° ano (Curso Geral de
Artes Visuais).
Conhecimentos de
componentes informaticas
de especializagéo grafica.

Técnico de Grafismo
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza um trabalho criativo para efectuar o planeamento e a elaboragdo de animagbes de genéricos e grafismo
necessarios a producao dos programas.

Podera também efectuar a concepgéo de “story boards”, paginas web, design grafico de comunicagéo e desenhos de
cenarios.

Possui dominio de conhecimentos técnicos para a concepgéao e realizagdo da linha grafica da estagao.

Pode coordenar equipas de trabalho.

Formagé&o superior em
Audiovisual e Multimédia ou
formagao superior
equivalente.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Técnico de Cenografia Conhecimento:

Artes Visuais

Ambito Funcional:

Planeia e concebe os espacos cénicos dos programas. L.
pag prog Niveis de

Assegura a coordenacdo dos trabalhos de execucdo de acordo com os Desenvolvimento:

objectivos e os orgamentos aprovados.

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de
Cenografia
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, de acordo com planos definidos, consubstanciado na organizagdo e acompanhamento da
execucdo/montagem de cenarios.

Possui conhecimentos especificos para proceder a analise e interpretagéo dos projectos e para assegurar o controlo
orcamental e de meios.

Sob orientagédo pode estudar e conceber cenarios simples.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Tecnoldgico de
Design ou Curso
Profissional de Audiovisuais
e Produgéo dos Media ou
12° ano (Curso Geral de
Artes Visuais).

Técnico de
Cenografia
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho criativo, segundo objectivos definidos, consubstanciado no estudo e concepgdo de projectos para
espagos cénicos de programas e supervisiona a sua execugao.

Possui conhecimentos técnicos que lhe permitem elaborar maquetas, plantas ou outras formas de materializagéo de
uma proposta de projecto.

Pode coordenar equipas de trabalho.

Curso Tecnoldgico de
Design ou Curso
Profissional de Audiovisuais
e Produgéo dos Media ou
12° ano (Curso Geral de
Artes Visuais).

Bons conhecimentos de
Pintura, Escultura, Design.

Técnico de
Cenografia
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho criativo e especializado no dmbito do estudo, concepcao e implementagéo de projectos para espacos
cénicos de eventos especiais e de programas de grande projecgéo para a Empresa.

Possui um dominio de conhecimentos que lhe permite assegurar a execucdo de espagos cénicos de grande
complexidade envolvendo, nomeadamente, a coordenagéo de vérias equipas de trabalho.

Formagé&o superior em
Belas Artes/Arquitectura ou
formagao superior
equivalente.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Electricista Conhecimento:

Manutencdo Técnica

o o ND1
. Instala, conserva e repara os circuitos eléctricos e outra aparelhagem ou Niveis de
Ambito Funcional: | equipamento eléctrico e electronico associado, cumprindo com a D Ivi to: ND2
regulamentagédo em vigor. esenvolvimento: ND3
Nivel de . Formacao e
Descricao ¢

Desenvolvimento

Conhecimentos

Electricista
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho semi-rotineiro, sujeito a normas ou métodos, consubstanciado na montagem, conservacdo e
reparagao das instalagdes eléctricas, através da andlise de esquemas, desenhos e especificagdes técnicas das
instalacdes, circuitos e equipamentos.

Aplica conhecimentos especificos com vista ao diagnostico de avarias e deficiéncias, tendo em conta as diferentes
bases tecnoldgicas, e procede a sua reparagao.

Escolaridade minima
obrigatoria e formagéo
profissional adequada.
Conhecimento da
regulamentag¢édo em vigor.

Electricista
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho variado, segundo planos, com vista a elaboragdo de esquemas, desenhos e especificagdes técnicas,
bem como a execugdo de alteragcbes ou substituigbes de equipamentos, incluindo medigbes e orgamentos.

Possui conhecimentos técnicos para utilizar aparelhos de medida e controlo nos diversos dominios da tecnologia.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagao.

Curso Profissional de
Electricidade e Energia ou
Curso Tecnoldgico de
Electrotecnia/Electrénica.
Conhecimento da
regulamentagédo em vigor.

Electricista
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico consubstanciado na coordenacdo de trabalhos de montagem, alteracdo, conservacdo e
reparacao de instalagbes eléctricas.

Possui dominio de conhecimentos técnicos que lhe permitem efectuar com autonomia a concepgéo, reparagéo e
fiscalizagéo de instalagdes eléctricas.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Curso Profissional de
Electricidade e Energia ou
Curso Tecnoldgico de
Electrotecnia/Electrénica.
Conhecimento da
regulamentag¢do em vigor.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Técnico de Comunicacdes .
¢ Conhecimento:

Manutencdo Técnica

Ambito Funcional:

Transporta, instala e opera os equipamentos e sistemas de telecomunicagdes,
fixos ou moéveis, necessarios a transmissao/recepcdo dos sinais de video e
audio. Niveis de

Procede ao diagnéstico e reparacéo de avarias. Desenvolvimento:

Opera os equipamentos e sistemas necessarios a captacdo, tratamento,
comutacéo, registo e reproducao de sinais de video e audio.

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de
Comunicagoes
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, segundo planos, inerente a conservagéo, transporte, montagem e desmontagem dos
diferentes recursos técnicos que opera.

Possui conhecimentos especificos para identificar e efectuar pequenas reparagbes e ensaio dos equipamentos de
comunicagoes.

Pode, sob orientagdo, operar os sistemas de telecomunicagbes e os equipamentos destinados a captacao, tratamento,
comutacao, registo e reproducao de sinais de video e audio.

Curso Tecnoldgico de
Electrotecnia/Electrénica ou
Curso Profissional de
Electronica e Automagéo ou
12° ano (Curso Geral de
Ciéncias e Tecnologias).
Formagao profissional
adequada.

Técnico de
Comunicagoes
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico consubstanciado na operacdo dos equipamentos e dos sistemas de telecomunicagoes,
designadamente as estacdes DSNG (transmissao digital via satélite) e os equipamentos de transmisséo via feixes
hertzianos.

Procede ao encaminhamento dos sinais junto dos operadores de satélite e centrais técnicas.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para operar os equipamentos e sistemas necessarios a captagao, tratamento,
comutacao, registo e reproducao de sinais de video e audio.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Tecnoldgico de
Electrotecnia/Electrénica ou
Curso Profissional de
Electronica e Automagéo ou
12° ano (Curso Geral de
Ciéncias e Tecnologias).
Formagao profissional
adequada.

Técnico de
Comunicagoes
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho técnico de forma a garantir a exploragao operacional dos meios e equipamentos de telecomunicagdes.
Garante a operacionalidade dos equipamentos com base em critérios de prevengdo e no ambito do diagndstico
efectuado aos equipamentos e sistemas.

Possui conhecimentos técnicos para proceder a analise de esquemas, desenhos e especificagdes técnicas e elaborar
relatorios técnicos.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Formagé&o superior em
Electronica e
Telecomunicagdes ou
formagao superior
equivalente.
Formagao profissional
adequada.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Técnico de Electronica .
Conhecimento:

Manutencdo Técnica

Ambito Funcional:

Instala, ensaia, repara e promove a operacionalizagdo dos equipamentos de
natureza electrénica, nas suas partes eléctricas, electrénicas, Opticas,
mecanicas ou outras.

Niveis de
Desenvolvimento:

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de
Electrénica
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, sujeito a planos, consubstanciado na montagem, reparacdo, ensaio e manutencéo
operacional dos equipamentos electronicos e sistemas informaticos e mecanicos associados.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para aplicar e interpretar esquemas ou diagramas e para analisar o
comportamento dos circuitos, mediante o emprego racional de aparelhagem de medida e controlo e/ou de tecnologias
informaticas.

Curso Tecnoldgico de
Electrotecnia/Electrénica ou
Curso Profissional de
Electronica e Automagéo ou
12° ano (Curso Geral de
Ciéncias e Tecnologias).
Formagao profissional
adequada.

Técnico de
Electrénica
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico consubstanciado na concepgéo de equipamentos electronicos ou instalagdes simples.

Possui conhecimentos técnicos que lhe permitem efectuar com autonomia a analise de esquemas e outras
especificagdes técnicas e a elaboragao de relatérios.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagdo, que executam a instalacdo, manutengéo e
reparacao de equipamentos, electronicos ou de outras bases tecnoldgicas, e dos meios de transmissao.

Formagé&o superior em
Electronica e
Telecomunicagdes ou
formagao superior
equivalente.

Técnico de
Electrénica
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho técnico e complexo, sob supervisdo de quadros superiores, de pesquisa, desenvolvimento e
implementacéo de projectos no &mbito das tecnologias de produgao e emissao.

Possui dominio de conhecimentos técnicos e experiéncia para optimizar os processos de produgao.

Tem autonomia para estabelecer ligagdes com entidades externas no &mbito das telecomunicagdes.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Formagé&o superior em
Electronica e
Telecomunicagdes ou
formagao superior
equivalente.
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Funcgao Tipo/

Técnico de Plataformas Multimédia Area de

Sistemas de
Informacgao e

Categoria Conhecimento: Multimédia
Procede ao tratamento, criacdo e desenvolvimento dos conteudos para as Niveis d ND1
Ambito Funcional: | plataformas digitais. vels de ND2
. - . . i Desenvolvimento:
Concebe a imagem grafica dos varios conteudos multimédia. ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de
Plataformas
Multimédia
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho semi-rotineiro, sujeito a normas e métodos, efectuando nomeadamente a insergéo/actualizagado de
contelidos e a legendagem nas varias plataformas digitais.

Aplica conhecimentos especificos para operar equipamentos e sistemas multimédia.

Sob orientagéo, capta, regista, monta, trata e armazena conteudos para divulgagdo multimédia.

Curso Tecnoldgico de
Design ou Curso
Profissional de Audiovisuais
e Produgédo dos Media ou
12° ano (Curso Geral de
Artes Visuais).
Conhecimentos de
aplicag¢des informaticas de
tecnologia multimédia.

Técnico de
Plataformas
Multimédia
Nivel de
Desenvolvimento Il

Executa trabalho técnico e criativo consubstanciado na concepgdo e desenvolvimento da imagem grafica dos
conteudos multimédia.

Possui conhecimentos técnicos para a criagcdo e desenvolvimento de contetdos originais nas plataformas digitais da
Empresa, tendo autonomia para estabelecer os links audiovisuais com vista a divulgagdo de informacgéo interna e
externa.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

12° ano (Curso Geral de
Artes Visuais).

Formagéo técnica na area
de Design Grafico.

Técnico de
Plataformas
Multimédia
Nivel de
Desenvolvimento lll

Executa trabalho criativo e complexo, de acordo com as politicas da Empresa, procedendo a definicdo da politica
multimédia a implementar e & selecgao e gestdo dos meios a utilizar.

Possui um dominio de conhecimentos especializados e é responsavel pela produgdo e divulgagédo dos conteudos
multimédia nas plataformas digitais da Empresa.

Pode coordenar os meios técnicos e equipas de trabalho.

Formagé&o superior em
Gestéo de Sistemas de
Informag&o e Multimédia ou
formagao superior
equivalente.
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Funcgao Tipo/

Técnico de Sistemas de Informacéao Area de

Sistemas de
Informacgao e

Categoria Conhecimento: Multimédia
Opera e assegura a manutengao de equipamentos informaticos e respectivos ND1

. . periféricos. Niveis de

Ambito Funcional: . o o , . . | ND2
Procede a resolucdo légica de problemas aplicacionais e desenvolve projectos | Desenvolvimento:
informaticos em consonancia com a politica da Empresa. ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de Sistemas
de Informagao
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho técnico para efectuar o suporte informatico a todas as areas da Empresa, nomeadamente, na
manutengao, instalagdo, configuragdo e actualizagdo de equipamentos informaticos e de sistemas de redes e
operativos.

Possui conhecimentos técnicos para accionar, vigiar e controlar as operagdes de tratamento de informagéo, bem como,
para o tratamento de dados de uma determinada aplicagao informatica.

Curso Profissional de
Ciéncias Informaticas ou
Curso Tecnoldgico de
Informatica ou 12° ano
(Curso Geral de Ciéncias e
Tecnologias).

Técnico de Sistemas
de Informagao
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico e complexo com vista a elaboragdo do desenho e das especificagdes técnicas dos moédulos ou
de toda uma aplicagéo informatica.

Possui conhecimentos técnicos para o estudo, concepgéo, programacao e langamento de sistemas aplicacionais.

Gere e administra bases de dados e sistemas de informagdo e zela pela sua seguranga propondo solugdes mais
adequadas para melhorar a performance dos equipamentos e comunicagdes da Empresa.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Profissional de
Ciéncias Informaticas ou
Curso Tecnoldgico de
Informatica ou 12° ano
(Curso Geral de Ciéncias e
Tecnologias) e/ou formagao
superior em Engenharia de
Sistemas e Informatica ou
formacao superior
equivalente.

Técnico de Sistemas
de Informagao
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho especializado e complexo consubstanciado no planeamento e elaboragédo de propostas de solugbes
técnicas mais adequadas aos projectos informaticos da Empresa, coordenando a sua execugao.

Possui um dominio de conhecimentos especializado e é responsavel, nomeadamente, pela intervencdo no
levantamento dos sistemas de informagéo, pela gestdo e controlo e pelas propostas de solugbes de racionalizagéo,
recomendando o uso de novas tecnologias.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Formagé&o superior em
Engenharia de Sistemas e
Informatica ou formacgao
superior equivalente.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Assistente de Operacgdes Conhecimento:

Operacéo e Sistemas

Ambito Funcional:

Niveis de
Desenvolvimento:

Executa trabalhos de apoio as areas de operagcdo, emissdo e producido de
programas.

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Assistente de
Operagoes
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho simples e rotineiro, segundo instru¢des e procedimentos definidos, com vista a preparagéo, execugao,
controlo e conservacdo de materiais e elementos acessérios que sirvam de apoio a producdo e realizagdo de
programas.

Aplica conhecimentos simples inerentes a movimentacéo, transporte, montagem, desmontagem e armazenamento de
materiais e elementos acessorios que assegurem a execugao dos programas.

Pode, sob orientagéo, operar equipamentos complementares.

Pode proceder a detecgéo e reparagdo de deficiéncias nos elementos simples de ligagdo dos equipamentos.

Escolaridade minima
obrigatéria e formagéo
profissional adequada.

Assistente de
Operagoes
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho semi-rotineiro, sujeito a normas e métodos, assegurando a implementagdo de métodos eficazes de
apoio e controlo dos procedimentos determinados.

Aplica conhecimentos especificos para executar com autonomia todas as tarefas de apoio as areas de operagéo,
emiss&o e produgéo.

Pode, sob orientagéo, operar equipamentos.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Escolaridade minima
obrigatoria e formagéo
profissional adequada.

Assistente de
Operagoes
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho variado, de acordo com planos definidos, consubstanciado na coordenagao das actividades inerentes
ao apoio as operagoes.

Possui conhecimentos especificos para proceder a analise e interpretacdo de projectos e tem autonomia para
coordenar e planear a actividade de outros trabalhadores, de forma a garantir a prestagédo dos servigos solicitados.
Pode coordenar equipas de trabalho.

Escolaridade minima
obrigatoria e formagéo
profissional adequada.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Técnico de Imagem .
9 Conhecimento:

Operacéo e Sistemas

Ambito Funcional:

Opera diferentes equipamentos e sistemas audiovisuais de acordo com a sua

area de especializacéo. Niveis de

Controla os niveis técnicos dos sinais de video e audio e assegura a sua | Desenvolvimento:

harmonizacéao estética.

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de Imagem
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, segundo planos, para assegurar a operagao e o funcionamento de diferentes equipamentos e
sistemas audiovisuais, designadamente executando as operagdes necessarias ao controlo e ajuste técnico da imagem,
a captagéo de imagem e som e a mistura e efeitos especiais, consoante a sua area de especialidade.

Possui conhecimentos especificos para, designadamente, efectuar o alinhamento das saidas das fontes de imagem
antes da producao, vigiar e controlar a qualidade técnica de saida das imagens durante a produg¢do, harmonizar o
tempo, a natureza das transigoes e a selecgdo das fontes, o registo, a reprodugéo e a edigdo da imagem e do som,
consoante a sua area de especialidade.

Pode assegurar, quando necessario, o encaminhamento e comutagao dos diferentes sinais de video.

Orienta e colabora na montagem dos equipamentos adequados.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou Curso
Tecnoldgico de
Electrotecnia/Electrénico ou
12° ano (Curso Geral de
Ciéncias e Tecnologias ou
Curso Geral de Artes do
Espectaculo). Formagao
profissional adequada.

Técnico de Imagem
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico consubstanciado na concepcgéao, planeamento e implementacao das operagdes necessarias a
produgéo de programas, espectaculos e emissoes.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para, com autonomia, determinar a qualidade técnica e estética da imagem,
colaborar com a realizagdo na definigdo do estilo de imagem e tomar as medidas operacionais adequadas, perante
alteragdes e anomalias.

Pode assegurar, quando necessario, o contacto com diferentes areas para o encaminhamento e transmissdo da
informag&o.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou Curso
Tecnoldgico de
Electrotecnia/Electrénico ou
12° ano (Curso Geral de
Ciéncias e Tecnologias ou
Curso Geral de Artes do
Espectaculo). Formagéo
profissional adequada.

Técnico de Imagem
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho técnico sendo responséavel pelo planeamento e controlo da qualidade técnica e estética da imagem e
som durante a produgéo e a emissao.

Possui conhecimentos técnicos para colaborar na escolha dos equipamentos e para avaliar e identificar os requisitos
da produgdo em estudio e/ou exterior, bem como para efectuar a analise e elaboragéo de relatérios técnicos.

Colabora com areas afins na optimizagao dos processos de produgao.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou Curso
Tecnoldgico de
Electrotecnia/Electrénico ou
12° ano (Curso Geral de
Ciéncias e Tecnologias ou
Curso Geral de Artes do
Espectaculo). Formagéo
profissional adequada.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Técnico de Sistemas Audiovisuais Conhecimento:

Operacéo e Sistemas

Ambito Funcional:

Opera diferentes equipamentos e sistemas audiovisuais.

Assegura o encaminhamento e/ou a transmissdo da informagdo produzida,

A e o Niveis de
através dos meios disponiveis.

Desenvolvimento:
Controla os niveis técnicos dos sinais de video e audio e assegura a sua

harmonizacéao estética.

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de Sistemas
Audiovisuais
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, segundo planos, para assegurar a operagao e o funcionamento de diferentes equipamentos e
sistemas audiovisuais.

Possui conhecimentos especificos para efectuar a captacédo, a comutagdo, o tratamento técnico, o registo e edigdo e a
reproducdo de sinais de video e audio.

Pode efectuar a iluminacéo de pequenos espacos cénicos de programas de pequena produgao.

Pode assegurar a condugéo da emiss&o e proceder a transmissao e encaminhamento da informagao produzida.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Ciéncias e
Tecnologias).

Formagao profissional
adequada.

Técnico de Sistemas
Audiovisuais
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico de maior especializagdo ao nivel da operagdo dos diferentes sistemas e tecnologias
audiovisuais.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para tomar, com autonomia, as medidas operacionais adequadas, perante
alteracdes de natureza estética ou alteracdes e anomalias de natureza técnica durante o processo de produgao.
Assegura, quando necessario, o contacto com diferentes areas para o encaminhamento e transmisséo da informagao
independentemente das caracteristicas dos contetidos e do formato dos suportes.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Ciéncias e
Tecnologias).

Formagao profissional
adequada.

Técnico de Sistemas
Audiovisuais
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho técnico sendo responsavel pelo planeamento e controlo da qualidade técnica e estética da imagem e
som e das actividades técnicas e operacionais.

Possui dominio de conhecimentos que Ihe permitem actuar com autonomia e efectuar a anadlise e elaboragdo de
relatorios técnicos.

Colabora com areas afins na optimizagao dos processos de produgao.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Ciéncias e
Tecnologias).

Formagao profissional
adequada.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Técnico de Som Conhecimento:

Operacéo e Sistemas

Ambito Funcional:

Opera equipamentos e sistemas (televisao, radio e multimédia) com vista a

captag&o, composig&o e tratamento de conteudos de som. Niveis de

Controla os niveis de audio, assegura a transmissdo/recepcdo de sinais de | Desenvolvimento:

audio e procede ao respectivo processamento e encaminhamento.

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de Som
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, segundo planos, relativo a captagdo, registo, reproducado, mistura, edigdo, pos-producéo,
amplificagdo, comutagéo e encaminhamento do som.

Possui conhecimentos especificos para analisar e ajustar os niveis de som em conformidade com as normas
estabelecidas.

Opera os equipamentos adequados ao trabalho em estudio e nos exteriores.

Pode assegurar a instalagdo e montagem de equipamentos.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Produgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo).

Formagao profissional
adequada.

Técnico de Som
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico consubstanciado no tratamento da componente audio de programas, em eventos de maior
complexidade ou projecgdo, e pode colaborar na apreciagdo do desempenho e funcionalidade de novas unidades a
instaladar.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para assegurar o controlo da qualidade sonora, procedendo,
independentemente da fonte ou origem, ao seu processamento, valorizagdo, encaminhamento e comutagao.

Assegura, quando necessario, o contacto com entidades externas no &mbito da recepcao e transmisséo dos sinais de
audio.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo).

Formagao profissional
adequada.

Técnico de Som
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico de acordo com os objectivos dos programas sendo responsavel pelo planeamento e controlo
da qualidade técnica e estética do som e das actividades técnicas e operacionais.

Possui conhecimentos técnicos para assegurar o cumprimento das normas e especificagdes da Empresa.

Colabora com areas afins na optimizagao dos processos de produgao.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo).

Formagao profissional
adequada.
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Funcao Tipo /
Categoria

Area de

Técnico de lluminacao .
¢ Conhecimento:

Operacéo e Sistemas

Ambito Funcional:

Planeia, concebe e executa as operagdes necessarias a iluminacido dos
espacos cénicos de programas de televisdo e ao controlo técnico e estético da
imagem produzida.

Niveis de
Desenvolvimento:

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de
lluminagao
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, segundo planos, para assegurar a operagao e o funcionamento de diferentes equipamentos e
sistemas audiovisuais, designadamente executando as operagbes necessarias a iluminacdo de espagos cénicos de
programas.

Possui conhecimentos especificos para analisar, interpretar e elaborar desenhos de luz e/ou memarias descritivas de
programas de pequena produgdo e/ou complexidade.

Orienta e colabora na montagem dos equipamentos adequados aos diferentes projectos de iluminagéo.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Produgéo dos
Media ou Curso Tecnolégico
de Electrotecnia/Electrénico
ou 12° ano (Curso Geral de
Ciéncias e Tecnologias ou
Curso Geral de Artes do
Espectaculo). Formagao
profissional adequada.

Técnico de
lluminagao
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico e criativo consubstanciado na concepgéo, planeamento e implementacdo dos projectos de
iluminacdo dos espacos cénicos de programas.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para, com autonomia, analisar, interpretar e elaborar desenhos de luz e/ou
memorias descritivas e determinar a qualidade técnica e estética da imagem.

Colabora com a realizagao e cenografia na definicdo do estilo de imagem e toma as medidas operacionais adequadas.
Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Produgéo dos
Media ou Curso Tecnol. de
Electrot./Electrénico ou 12°
ano (C. Geral de Ciéncias e
Tecnologias ou C.Geral Artes
do Espectaculo). Formagao
profissional adequada.

Técnico de
lluminagao
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho técnico e criativo de concepcdo e elaboragdo do desenho de luz e das respectivas memorias
descritivas necessarias a produgéo de programas de grande produgéo e complexidade.

Possui conhecimentos técnicos para colaborar na escolha dos equipamentos e para a avaliar situagdes em estudio
e/ou exterior.

Colabora com areas afins na optimizagao dos processos de produgao.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Produgéo dos
Media ou Curso Tecnol. de
Electrot./Electrénico ou 12°
ano (C. Geral de Ciéncias e
Tecnologias ou C.Geral Artes
do Espectaculo). Formagao
profissional adequada.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Editor de Imagem Conhecimento:

Operacéo e Sistemas

Ambito Funcional:

Planeia, concebe e executa as acg¢des necessarias ao registo, reproducéo,
tratamento e edicdo video e audio, com equipamentos de producdo e pos- L.
producao. ¢ qaup P : P Niveis de

o . ] . Desenvolvimento:
Controla os niveis técnicos dos sinais de video e audio e assegura a

harmonizacdo das sequéncias dos conteudos.

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descrigao

Formacao e
Conhecimentos

Editor de Imagem
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, segundo planos, relativo a execugcédo das operacbes necessarias ao registo, reproducéo e a
edi¢do de noticias ou programas.

Possui conhecimentos especificos para a realizagéo das operagdes com sistemas simples e complexos de produgéo e
pos-producdo video e audio.

Assegura a comutagao, recepgéo e encaminhamento das fontes de sinal.

Pode operar sistemas de captacdo e de tratamento de imagem e som.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou Curso
Tecnoldgico de
Electrotecnia/Electrénico ou
12° ano (Curso Geral de
Ciéncias e Tecnologias).
Formagao profissional
adequada.

Editor de Imagem
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico e criativo para a ilustragcao visual e sonora de textos e programas, analisando e interpretando
as directrizes genéricas tracadas pelo Jornalista, Produtor ou Realizador.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para actuar com autonomia e assegurar o controle de qualidade dos sinais de
video e audio, procedendo a sua regulagéo e valorizagao.

Efectua a concepgao de grafismos e efeitos especiais a utilizar nos programas (informaticos e/ou ludicos).

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou Curso
Tecnoldgico de
Electrotecnia/Electrénico ou
12° ano (Curso Geral de
Ciéncias e Tecnologias).
Formagao profissional
adequada.

Editor de Imagem
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho técnico e criativo sendo responsavel pelo estudo, planeamento e concepgéo de operagbes de edigao.
Possui dominio de conhecimentos técnicos para assumir a direcgéo da edicao.

Colabora com areas afins na optimizagao dos processos de produgao.

Pode coordenar os meios técnicos e equipas de trabalho.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou Curso
Tecnoldgico de
Electrotecnia/Electrénico ou
12° ano (Curso Geral de
Ciéncias e Tecnologias).
Formagao profissional
adequada.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Técnico de Gestdo de Sistemas Conhecimento:

Operacéo e Sistemas

Ambito Funcional:

Opera diferentes tecnologias e sistemas audiovisuais.
Niveis de

Assegura a analise, a convengdo, o processamento, 0 encaminhamento/ .
Desenvolvimento:

enderecamento, a transmissdo e a recepgdo de conteudos, através dos
recursos tecnoldgicos instalados.

ND1
ND2

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de Gestao
de Sistemas
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, segundo planos, para assegurar a operagao e o funcionamento de diferentes equipamentos,
sistemas e tecnologias audiovisuais, procedendo nomeadamente ao controlo, registo e reprodugéo dos conteudos.
Possui conhecimentos especificos para, com autonomia, efectuar o planeamento, a analise, a comutagdo, o
encaminhamento/enderecamento, a transmisséo ou recepgéo de sinais de video e audio, independentemente da sua
origem.

Garante a analise da qualidade técnica dos sinais recepcionados e/ou emitidos e a identificagdo e resolugdo de
anomalias técnicas e operacionais, no ambito da sua fungao.

Garante a aquisigao, a convengao e a gestédo de contetdos nos sistemas instalados.

Elabora relatorios técnicos.

Assegura o contacto com entidades internas e/ou externas no dmbito da transmissé&o e recepgao da informagéo.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Ciéncias e
Tecnologias).

Formagao profissional
adequada.

Técnico de Gestao
de Sistemas
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico sendo responsavel pelo planeamento e controlo da qualidade dos contelidos produzidos e das
actividades técnicas e operacionais.

Possui dominio de conhecimentos técnicos para a identificagdo e analise de anomalias e para a apresentagéo de
sugestdes e solugbes de forma a garantir o bom funcionamento dos sistemas.

Garante a aplicagédo das normas técnicas e operacionais, assegurando a optimizagao dos processos de trabalho.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Ciéncias e
Tecnologias).

Formagao profissional
adequada.
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Funcgao Tipo /

Assistente de Programas / Informag&o Area de

Producao de

Categoria Conhecimento: Programas
Presta apoio aos intervenientes nas diferentes fases do processo de criagédo de ND1
produgéo de programas / informagéao e planeamento da emisséao. Niveis de

Ambito Funcional: | assiste directamente a producdo, a realizagdo, as equipas redactoriais e Desenvolvimento: ND2
promove as condi¢gdes necessarias a produgdo dos programas / informagao e a ND3

emissao.

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Assistente de
Programas /
Informacao

Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, sujeito a planos, consubstanciado na promogéo das condigdes necessérias a producao de
programas / informacdo e planeamento da emissdo, assegurando, designadamente, a preparagdo dos meios e
equipamentos.

Possui conhecimentos especificos no apoio a preparagdo e organizagdo dos projectos e a execugdo dos programas /
informacgéo e da emissdo, assegurando, nomeadamente, a rotina diaria da equipa, a promogéo de contactos, a analise
da imprensa diaria, a pesquisa de informagéo, a elaboragéo de textos, arquivo e expediente diverso com utilizagdo das
tecnologias apropriadas.

Analisa a viabilidade dos pedidos de marcagédo de meios provenientes de diversas areas.

Garante a divulgagdo da informacgéo actualizada que permita a execugdo dos planos operacionais.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Produgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo).

Formagéo profissional
adequada.

Assistente de
Programas /
Informacao

Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico-funcional com o objectivo de implementar metodologias eficazes a criagdo das condigdes
necessarias a produgéo dos programas / informacao e a emisséo.

Possui conhecimentos técnicos-funcionais para produzir ou realizar segmentos de programas ou programas de
alinhamento, apoiar a produgdo no ambito das plataformas multimédia, bem como colaborar na optimizagdo dos
processos de produgdo e assegurar, quando necessario, as tarefas de ligagdo com entidades externas no ambito da
producéo.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo).

Formagao profissional
adequada.

Assistente de
Programas /
Informacao

Nivel de
Desenvolvimento il

Realiza trabalho técnico com o objectivo de implementar metodologias de planeamento, coordenacéo e
acompanhamento de producao de conteudos.

Possui conhecimentos técnicos para, com base em directivas superiores, recomendar e elaborar dossiers informativos
sobre os mais diversos temas.

Colabora activamente na escolha das op¢des mais adequadas em termos de viabilidade, custos e eficacia.

Pode coordenador meios técnicos e equipas de trabalho.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo).

Formagao profissional
adequada.
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Funcgao Tipo /

Técnico de Planeamento e Gestao de Meios Area de

Producao de

Categoria Conhecimento: Programas
. . . i - ND1
R Analisa, planeia e elabora o plano operacional para transmissao e recepgao de Niveis de
Ambito Funcional: | programas e noticias, de acordo com os pedidos emanados das diferentes D Ivi to: ND2
areas de producdo e emissao. esenvolvimento. ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de
Planeamento e
Gestao de Meios
Nivel
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, sujeito a planos estabelecidos, consubstanciado na elaboracdo do plano diario para
transmissdo e recepgdo de programas e noticias. Assegura a afectagdo e reserva dos meios operacionais e dos
circuitos necessarios para registo e emissao de programas, destinados as areas da producdo, da pds-produgéo e da
emisséo.

Possui conhecimentos especificos para assegurar a rotina diaria da area a que se reporta, designadamente,
estabelecendo os contactos com organizagbes nacionais e internacionais para marcagao de circuitos.

Cursos Profissionais de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo — preferencial).
Formagao profissional
adequada.

Técnico de
Planeamento e
Gestao de Meios
Nivel
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico-funcional de planeamento, organizagédo e coordenagéo de meios operacionais de produgéo.
Possui conhecimentos técnicos para colaborar na escolha das opg¢des de marcacdo de meios em termos de
viabilidade, custos e eficacia.

Pode coordenar trabalhadores de menor qualificagéo.

Cursos Profissionais de
Audiovisuais e Producao
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo — preferencial).
Formacao profissional
adequada.

Técnico de
Planeamento e
Gestao de Meios
Nivel
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho técnico de gestdo de meios operacionais de produgdo com o objectivo de implementar métodos
l6gicos de planeamento e coordenagao.

Possui conhecimentos especificos que lhe permitem assegurar os meios operacionais de produgdo necessarios a
programas e eventos de grande complexidade.

Coordena equipas de trabalho.

Cursos Profissionais de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo — preferencial).
Formagao profissional
adequada.
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Funcgao Tipo /

Locutor / Apresentador Area de

Producao de

Categoria Conhecimento: Programas
ND1

AL . . | Apresenta, entrevista, narra e conduz programas em emissdes de radio e/ou | Niveis de

Ambito Funcional: televisao, utilizando e/ou operando os meios e tecnologias disponiveis. Desenvolvimento: ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Locutor /
Apresentador
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado de apresentacao, narracéo, locugao de continuidade e de reportagem.

Possui conhecimentos técnico-funcionais relativos a condugao de entrevistas e a sonorizagdo de programas, apoiando-
se em textos elaborados a partir de elementos constantes do guido ou do som guia do programa em lingua original.
Pode, sob orientagdo, elaborar textos e fazer improvisos.

Curso Tecnoldgico de
Comunicagdo ou 12° ano
(Curso Geral de linguas e
Literaturas).

Formagéo profissional
adequada.

Locutor /
Apresentador
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico de apresentacdo e condugao de espectaculos ou programas.

Possui conhecimentos técnicos para a elaboragéo dos elementos de apoio & conducdo dos programas ou para a
utilizagéo de improvisos.

Possui autonomia para elaborar textos e fazer improvisos.

Curso Tecnoldgico de
Comunicagdo ou 12° ano
(Curso Geral de linguas e
Literaturas) e/ou formagéo
superior em Ciéncias da
Comunicagao ou formagao
superior equivalente.

Locutor /
Apresentador
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho técnico no &mbito da apresentagéo e locugao de eventos/programas importantes para a Empresa.
Possui dominio de conhecimentos inerentes as técnicas de apresentacéo e locugédo de programas e no assegurar das
tarefas de interacgdo com entidades externas no ambito da produgéo.

Deve colaborar na optimizagéo dos processos de produgao.

Pode assumir a chefia de grupos e coordenagéo dos meios disponiveis.

Formagé&o superior em
Ciéncias da Comunicagao
ou formagao superior
equivalente.
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Funcgao Tipo /

Técnico de Promogao de Programas Area de

Producao de

Categoria Conhecimento: Programas
Concebe, elabora e apresenta propostas de promogao de programas.

. ) . Organiza e coordena os meios necessarios a concretizagao dos projectos de Niveis de ND1

Ambito Funcional: | promogao. Desenvolvimento: ND2
Controla os niveis técnicos dos sinais de video e audio e assegura a sua ND3

harmonizacéao estética.

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de
Promocgao de
Programas
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho técnico com componente criativa, segundo uma linha editorial definida superiormente, de pesquisa,
planeamento, organizagédo e coordenacdo de meios humanos, materiais e técnicos, de suporte a promocdo de
programas.

Possui conhecimentos técnico-funcionais de produgao e realizagdo que lhe permitem assegurar as operagdes artisticas
e técnicas envolvidas na execugéo dos programas de promogoes.

12° ano (Curso Geral de
Artes do Espectaculo) ou
Curso Profissional de
Audiovisuais e Produgéo
dos Media. Formacgéo
profissional na area da
publicidade.

Técnico de
Promocgao de
Programas
Nivel de
Desenvolvimento Il

Executa trabalho técnico, com forte componente criativa, consubstanciado na definicdo da forma e contetdo das
promogodes dos programas.

Possui conhecimentos técnico-funcionais que Ihe permitem conceber e coordenar o trabalho dos varios elementos
envolvidos na realizagdo, de acordo com as caracteristicas do produto e do publico-alvo do programa a promover.

Formagé&o superior em
Cinema, Televiséo e
Cinema Publicitario ou
formagao superior
equivalente. Formagéo
profissional na area da
publicidade.

Técnico de
Promocgao de
Programas
Nivel de
Desenvolvimento il

Executa trabalho técnico e criativo envolvendo a execucdo de spots de divulgagdo e promogdo dos programas e
servigos da Empresa.

Possui conhecimentos técnicos para a concepgao, coordenacgéo e supervisdo de promog¢des de grande projeccao para
a Empresa.

Formagé&o superior em
Cinema, Televiséo e
Cinema Publicitario ou
formagao superior
equivalente. Formagéo
profissional na area da
publicidade.
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Funcgao Tipo /

Area de

Producao de

. Sonorizador .
Categoria Conhecimento: Programas
Concebe e assegura a ilustragdo sonora de textos e programas. o
AL . e » . Niveis de ND1
Ambito Funcional: | Assegura a harmonizagéo técnica e estética dos conteildos sonoros. .
Desenvolvimento: | ND2

Utiliza os meios e tecnologias disponiveis.

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Sonorizador
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho técnico com componente criativa com o objectivo de proceder a ilustragdo sonora de textos e/ou
programas, procurando interpretar e transmitir a orientagdo estética do realizador, produtor ou jornalista.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para seleccionar composigdes musicais e seleccionar e criar outros efeitos
SONoros.

Pode proceder a captagao no exterior de sons ou ruidos, para posterior utilizagao.

Aplica conhecimentos técnicos na montagem dos programas, com recurso aos sistemas técnicos disponiveis,
nomeadamente, sistemas de edi¢cdo de audio digital assistidos por computador.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo).
Conhecimento de
aplicagdes informaticas
adequadas. Formagéao
profissional adequada.

Sonorizador
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza um trabalho criativo de pesquisa, planeamento e concepgao de ilustragdes sonoras.

Possui dominio de conhecimentos técnicos que Ihe permitem exercer com autonomia as suas tarefas de concepgao e
montagem de acordo com a orientacdo global do programa.

Pode assumir a coordenacéo de equipas e dos meios técnicos disponiveis, designadamente técnicas multimédia de
edi¢do de audio digital assistidas por computador.

Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo).
Conhecimento de
aplicagdes informaticas
adequadas. Formagéao
profissional adequada.
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Funcgao Tipo /

Técnico de Gestido de Emissao Area de

Producao de

Categoria Conhecimento: Programas
Opera diferentes tecnologias e sistemas audiovisuais. L. ND1

A . . Niveis de

Ambito Funcional: | Estuda e planeia os alinhamentos finais da emisséo de acordo com os mapas Desenvolvimento: ND2
diarios de programacéo e € o responsavel pela condugdo das emissdes. ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico de Gestao
de Emissao
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho variado, segundo planos, para assegurar a operagdo de todos os equipamentos inerentes a régie de
emissdo, cumprindo os alinhamentos e dando forma final as emissdes, garantindo-lhes coeréncia e continuidade, de
acordo com as normas técnicas e de programagéo.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para tomar as medidas operacionais adequadas perante alteragcdes ou
anomalias, face nomeadamente a uma listagem de promogdes e acertos, assegurando, desta forma, a condugéo da
emisséo.

Procede a transferéncia de fluxos de conteudos entre servidores na aquisigdo, registo, arquivo e reprodugdo de
informagéo.

Elabora relatorios técnicos.

Cursos Profissionais de
Audiovisuais e Produgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo — preferencial).
Formagéo profissional
adequada.

Técnico de Gestao
de Emissao
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico de planeamento e controlo de qualidade das actividades operacionais de todos os canais.
Gere os espagos de memoria em servidor.

Possui conhecimentos especificos para proceder a identificagdo e analise de anomalias, bem como apresentar
solugdes e sugestdes para melhorar o desempenho funcional da régie de emissao.

Na régie de uma s6 emissdo é o responsavel pelo planeamento, elaboragdo e execugédo de tarefas de elevada
responsabilidade, podendo, nomeadamente, tomar as medidas adequadas por forma a assegurar as estratégias
préprias definidas para a emisséo.

Pode coordenar equipas de trabalho por delegacdo de competéncias.

Cursos Profissionais de
Audiovisuais e Produgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo — preferencial).
Formagéo profissional
adequada.

Técnico de Gestao
de Emissao
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho técnico consubstanciado na definicdo das prioridades e fluxos de trabalho mediante necessidades de
emiss&o com recurso a optimizagédo dos meios existentes.

E responsavel pelo planeamento e execugéo de tarefas de elevada responsabilidade, por delegagéo de competéncias.
Possui dominio de conhecimentos técnicos para, em conformidade com as linhas orientadoras tragadas pela Direcgédo
de Programas, tomar as medidas adequadas perante alteracdes e anomalias, assegurando as estratégias proprias
definidas para cada uma das Emissdes.

Coordena toda a actividade técnico-operacional inerente ao bom funcionamento do Centro de Produg&o de Emiss&o.
Coordena equipas de trabalho.

Cursos Profissionais de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media ou 12° ano
(Curso Geral de Artes do
Espectaculo — preferencial).
Formagao profissional
adequada.
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Funcgao Tipo /

Area de

Producao de

. Produtor .
Categoria oduto Conhecimento: Programas
. . . f s ~ ND1
Planeia, organiza e coordena os meios necessarios a produ¢do de programas,
Ambito F ] I sendo responsavel pela gestdo e controlo do orgamento do programa e/ou pela | Niveis de ND2
mDbIto Funcionall | qualidade da produgéo. Desenvolvimento: | ND3
Pode apresentar propostas de programas de radio e/ou televisao. ND4

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Produtor
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho técnico de planeamento, organizacdo e coordenacdo de meios humanos, materiais, técnicos e
financeiros necessarios a produgdo de programas de radio e/ou televisao.

Possui conhecimentos técnico-funcionais de gestéo e de analise que lhe permitem alcangar os objectivos da produgéo
e gerir os procedimentos necessarios a implementagao do processo produtivo nas fases de pré-produgéo, produgio e
pos-producéo de programas.

Colabora com Produtores de maior qualificagdo no desenvolvimento das condigbes necessarias a produgdo de
programas.

12° ano (Curso Geral de
Artes do Espectaculo) ou
Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media.

Produtor
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico com vista a resolugcao de problemas complexos decorrentes da producao de programas.
Possui dominio de conhecimentos técnicos que lhe permitem planear e acompanhar todo o processo da produgdo de
programas de maior complexidade, gerindo e controlando os recursos humanos, técnicos e financeiros necessarios a
sua concretizagéo.

Formagé&o superior em
Produgéo ou formagao
superior equivalente.

Produtor
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza um trabalho especializado de coordenacéo e gestdo de equipas de produgéo, controlando a formatagéo dos
programas e gestao dos diferentes recursos técnicos e financeiros.

Possui um dominio de conhecimentos para assegurar a produgao de eventos de maior complexidade e projec¢ao para
a Empresa.

Colabora na optimizagdo dos processos de trabalho e assegura as tarefas de ligacdo com diferentes entidades no
ambito da produgdo/realizagao.

Formagé&o superior em
Produc¢éo ou Mestrado em
Ciéncias da Comunicagao
ou formagao superior
equivalente.

Produtor
Nivel de
Desenvolvimento IV

Realiza um trabalho especializado e complexo consubstanciado na coordenagéao de equipas de produgao/realizagéo e
na gestao dos recursos técnicos e financeiros.

Possui conhecimentos técnicos avancados para o desenvolvimento e implementacao de projectos especiais na area da
producgao/realizagao de grande projecgao para a Empresa.

Formagé&o superior em
Produc¢éo ou Mestrado em
Ciéncias da Comunicagao
ou formagao superior
equivalente.
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Funcgao Tipo /

Area de

Producao de

. Realizador .
Categoria ealizad Conhecimento: Programas
ND1
Concebe, elabora e apresenta propostas de programas de radio e/ou televisao. ..
P . ) P prop prog Niveis de ND2
Ambito Funcional: Dirige e coordena os trabalhos necessarios a concretizagéo dos programas e/ou | pesenvolvimento: ND3
€ o responsavel pela qualidade da realizacao.
ND4

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Realizador
Nivel de
Desenvolvimento |

Executa trabalho técnico e criativo consubstanciado na definicdo da forma e contetido dos projectos de programas
através da elaborag&o de um guiéo técnico.

Possui conhecimentos técnico-funcionais que Ihe permitem fazer a adaptacéo e tratamento dos contetdos a transmitir,
e apresentar programas e/ou acgdes especiais.

Coordena o trabalho da equipa assegurando integralmente a execugéo das operagdes artisticas e técnicas envolvidas,
utilizando os meios e tecnologias disponiveis.

Colabora com Realizadores de maior qualificagdo no desenvolvimento das condigbes necessarias a realizagdo dos
programas.

12° ano (Curso Geral de
Artes do Espectaculo) ou
Curso Profissional de
Audiovisuais e Produgéo
dos Media.

Realizador
Nivel de
Desenvolvimento Il

Executa trabalho técnico e criativo com vista a resolucdo de problemas complexos decorrentes da realizacdo dos
programas.

Possui conhecimentos técnicos para a coordenar e supervisionar a realizagdo dos programas nas diferentes fases da
sua implementacao.

Assegura o controlo e coordenacgéo dos recursos técnicos e humanos envolvidos no processo de realizagao.

Formagé&o superior em
Cinema, Televiséo e
Cinema Publicitario ou
formagao superior
equivalente.

Realizador
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho especializado no dmbito da realizacdo de projectos de maior complexidade e é responsavel pela
gestdo das equipas no processo produtivo.

Possui um dominio de conhecimentos que lhe permite assegurar a realizagéo de eventos de maior projeccdo para a
Empresa.

Colabora na optimizagdo dos processos de trabalho e assegura as tarefas de ligagdo com diferentes entidades no
ambito da produgéo/realizagao.

Formagé&o superior em
Cinema, Televiséo e
Cinema Publicitario ou
Mestrado em Ciéncias da
Comunicagao ou formagao
superior equivalente.

Realizador
Nivel de
Desenvolvimento IV

Realiza trabalho especializado e complexo consubstanciado na realizagdo de projectos/eventos de elevada
complexidade e grande projec¢do para a Empresa.

Possui conhecimentos técnicos avancados para o desenvolvimento e implementacao de projectos especiais na area da
producgdo/realizagao.

Formagé&o superior em
Cinema, Televiséo e
Cinema Publicitario ou
Mestrado em Ciéncias da
Comunicagao ou formagao
superior equivalente.
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Funcgao Tipo /

Area de

. Jornalista — Reporter . Jornalismo
Categoria P Conhecimento:
ND1
Pesquisa, recolhe, selecciona e trata informac&o sobre factos e acontecimentos. L.
Ambito Euncional: | ¢ a ¢ Niveis de ND2
mbito Funcional: | £ ¢ jornalista que faz do “discurso visual” o seu principal instrumento de Desenvolvimento: | ND3
trabalho.
ND4

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Jornalista— Repoérter
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho técnico de selecgéo e captagéo de imagens e sons, de factos e/ou acontecimentos relevantes.

Possui conhecimentos técnicos-funcionais para o manuseamento de equipamento, fazendo a cobertura de reportagens
jornalisticas através de uma cadmara, ilustrando a noticia com imagens, podendo, designadamente, editar e enviar as
imagens em directo ou em diferido para a redacgéo, via videofone ou outro meio que tenha a disposigao.

Por norma, trabalha em equipa com outro jornalista.

12° ano e/ou Curso
Profissional de Jornalismo
e/ou Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media.

Formagéo profissional
adequada. Carteira
Profissional de Jornalista.

Jornalista— Reporter
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico, envolvendo a resolugéo de problemas complexos no tratamento de matérias informativas.
Possui conhecimentos técnicos para em circunstancias excepcionais, trabalhando autonomamente, elaborar a noticia,
captar, editar e fazer o seu envio para a redacgao.

Possui bons conhecimentos sobre assuntos da actualidade de forma a poder dar o adequado enfoque ao trabalho que
realiza.

12° ano e/ou Curso
Profissional de Jornalismo
e/ou Curso Profissional de
Audiovisuais e Producgéo
dos Media.

Formagéo profissional
adequada. Carteira
Profissional de Jornalista.

Jornalista— Reporter
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho especializado consubstanciado na investigacdo e desenvolvimento de temas para reportagem e na
planificagdo e tratamento de matérias informativas.

Possui dominio de conhecimentos técnicos que Ihe permitem assegurar a cobertura de acontecimentos particularmente
sensiveis, nacionais e internacionais, de natureza politica, econdmica, social, cultural, etc.

Elabora pequenas entrevistas e directos (duplex).

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Formagé&o superior em
Jornalismo e/ou Ciéncias da
Comunicagao ou formagao
superior equivalente.
Carteira Profissional de
Jornalista.

Jornalista— Reporter
Nivel de
Desenvolvimento IV

Realiza trabalho especializado consubstanciado na direc¢céo, execucéo e apresentagdo de reportagens, assegurando,
nomeadamente, as ligagbes com os sectores operacionais envolvidos has emissoes.

Possui conhecimentos técnicos avancados que lhe permitem proceder ao tratamento de informagdo de uma
determinada area especializada ou redigir crénicas ou documentarios.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Formagé&o superior em
Jornalismo e/ou Ciéncias da
Comunicagéo ou formagao
superior equivalente.
Carteira Profissional de
Jornalista.
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Funcgao Tipo /

Area de

. Jornalista - Redactor . Jornalismo

Categoria Conhecimento:
Pesquisa, recolhe, selecciona e trata informagé&o sobre factos, acontecimentos e ND1
conhecimentos, dando-lhes forma objectiva, com vista a sua divulgagao.
E o responsavel pela concepgao e elaboragao de noticias e comentarios, Niveis d ND2

A . . . | planificagado e direcgédo de reportagens e entrevistas, nos aspectos editoriais e iveis de

Ambito Funcional: redactoriais de conteldo e de forma. Desenvolvimento: ND3
Efectua a apresentagao de blocos e/ou programas de caracter informativo. ND4
Pode efectuar a edigdo do proprio material informativo, utilizando de forma ND5

auténoma os meios e tecnologias disponiveis.

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Jornalista - Redactor
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho técnico, segundo metodologias definidas, com o objectivo de obter e tratar matérias informativas,
podendo proceder a apresentagao de pequeno blocos informativos de menor responsabilidade.

Possui conhecimentos técnicos para a recolha, selecgdo e tratamento de informacéo através de observagdo directa,
entrevista, inquérito ou outros meios.

Regista os factos observados e elabora noticias e reportagens sobre os mesmos dando-lhes a forma adequada ao
meio de radio e/ou televiséo.

Formagé&o superior em
Jornalismo e/ou Ciéncias da
Comunicagéo ou formagéo
superior equivalente.
Formagéo profissional
adequada. Carteira
Profissional de Jornalista.

Jornalista - Redactor
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico numa ou varias areas especificas de conhecimento, envolvendo a resolugdo de problemas
complexos no ambito da pesquisa de fontes, selecgéo e tratamento informativo.

Pode efectuar a apresentagéo de blocos informativos de pequena complexidade.

Possui conhecimentos técnicos para a investigagdo aprofundada de temas para reportagem, debate, documentario,
entrevista ou qualquer tipo de programa de informagéo, através de fontes, instituicdes ou experts, com vista a
realizagéo de trabalhos jornalisticos mais elaborados.

Elabora dossiers tematicos e propde temas.

Formagé&o superior em
Jornalismo e/ou Ciéncias da
Comunicagéo ou formagéo
superior equivalente.
Formagéo profissional
adequada. Carteira
Profissional de Jornalista.

Jornalista - Redactor
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho especializado consubstanciado no desempenho de qualquer tarefa no dominio de informagao.

Possui dominio de conhecimentos técnicos para o desenvolvimento e apresentagao de programas informativos, mesas
redondas e moderacdo de debates sobre temas particularmente sensiveis, nacionais ou internacionais, de natureza
politica, econdmica, social, cultural, etc.

Pode dedicar-se ao tratamento de informacdo de uma determinada area especializada ou redigir cronicas ou
documentérios.

Pode coordenar equipas de trabalho.

Formagé&o superior em
Jornalismo e/ou Ciéncias da
Comunicagéo ou formagéo
superior equivalente.
Formagéo profissional
adequada. Carteira
Profissional de Jornalista.
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Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Jornalista - Redactor
Nivel de
Desenvolvimento IV

Realiza trabalho especializado consubstanciado na direcgédo, execugéo e apresentacdo de programas de informagao,
assegurando, nomeadamente, as ligagdes com os sectores operacionais envolvidos nas emissoes.

Possui dominio de conhecimentos técnicos para definigdo do contelido de programas informativos, a nivel de imagem,
texto e forma de apresentacgao.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Formagé&o superior em
Jornalismo e/ou Ciéncias da
Comunicagéo ou formagao
superior equivalente e/ou
Mestrado em Comunicagao
e Jornalismo.

Carteira Profissional de
Jornalista.

Jornalista - Redactor
Nivel de
Desenvolvimento V

Realiza trabalho especializado e complexo consubstanciado na planificagéo, gestéo e apresentacdo de programas de
informag&o.

Possui conhecimentos técnicos avancados para o desenvolvimento e implementacao de projectos especiais na area de
informacgéo de grande projecgéo para a Empresa.

Pode coordenar equipas das diversas areas de informagéo

Formagé&o superior em
Jornalismo e/ou Ciéncias da
Comunicagao ou formagao
superior equivalente e/ou
Mestrado em Comunicagao
e Jornalismo.

Carteira Profissional de
Jornalista.
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Funcao Tipo /

Assistente de Documentalista Area de

Documentacéo e

Categoria Conhecimento: Arquivo
Executa tarefas de apoio relativas a documentacéo e arquivo dos suportes de .. ND1
A . isto de d t it diovisuai Niveis de
Ambito Funcional: | registo de documentos escritos e audiovisuais. .
Desenvolvimento: | ND2

Executa tarefas de indole administrativa.

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Assistente de
Documentalista
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho semi-rotineiro, sujeito a normas ou métodos, consubstanciado na identificagdo, conferéncia, registo,
transporte e arquivo de documentos escritos e audiovisuais.

Aplica conhecimentos simples na arrumagao, movimentagdo, etiquetagem e no apoio a conservac¢ao dos respectivos
arquivos ou ficheiros.

Sob orientagio da resposta as solicitagdes internas e externas.

Escolaridade minima
obrigatoria e formagéo
profissional adequada.

Assistente de
Documentalista
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho diversificado, sujeito a planos estabelecidos, consubstanciado no controlo, quer fisico quer
informatico, da movimentagdo dos documentos escritos e audiovisuais.

Aplica conhecimentos especificos no apoio técnico a documentagdo e colabora na elaboragdo dos registos
informaticos das bases de dados respectivas, efectuando nomeadamente a recepgao, registo, catalogagéo e devolugéo
dos suportes de documentos oriundos do interior e exterior da Empresa.

Da resposta as solicitagdes internas e externas.

Curso Tecnoldgico de
Administragédo ou Curso
Profissional de Secretariado
e Trabalhos Administrativos
ou 12° ano.

Conhecimentos de
informatica na 6ptica do
utilizador.
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Funcgao Tipo /
Categoria

Area de

Documentalista Conhecimento:

Documentacéo e
Arquivo

Ambito Funcional:

Procede a avaliagdo, selecgéo, classificagdo, descricdo e indexagdo de
documentos audiovisuais e escritos no ambito das Ciéncias Documentais e em
conformidade com as Normas Arquivisticas Internacionais. Niveis de

Assegura a conservagao e a eficiente reutilizagdo dos documentos. Desenvolvimento:

Utiliza os meios e tecnologias disponiveis.

ND1
ND2
ND3

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Documentalista
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho diversificado, na area de documentagdo e arquivo, sujeito a normas ou métodos, assegurando,
nomeadamente, a organizacgao, tratamento e divulgagéo de todo o tipo de documentos.

Aplica conhecimentos especificos na classificagdo e conservagdo dos respectivos arquivos ou ficheiros e na
elaboragao de registos informaticos nas bases de dados respectivas.

Tem autonomia para dar resposta as solicitagbes internas e externas.

Curso Profissional de
Biblioteconomia, Arquivo e
Documentagéo ou curso
equivalente.

Formagéo profissional
adequada.

Documentalista
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico, com autonomia, sujeito a planos estabelecidos, consubstanciado na elaboragéo de sinteses,
descrigbes cronoldgicas, visionamentos e alinhamentos cronolégicos, biografias e dossiers tematicos, com recurso a
informagéo e tecnologias disponiveis.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para a pesquisa, eliminagdo, difusdo e restituicdo de todo o tipo de
documentos solicitados pelo utilizador.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Formagé&o superior e curso
de especializagéo em
Ciéncias Documentais.

Documentalista
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico consubstanciado na definicdo e elaboracdo de critérios de avaliagdo, de selecgdo e de
eliminagdo de documentos, que permitam constituir e organizar fundos, conserva-los e torna-los acessiveis, mantendo-
os actualizados.

Pode gerir a informagdo, criando e explorando os instrumentos de acesso, distribuigdo e partilha de recursos
informativos.

Possui conhecimentos técnico que lhe permitem definir e controlar a aplicagdo dos métodos e técnicas de
armazenagem, protecgdo, conservagao e restauro dos suportes documentais.

Analisa e interpreta as necessidades actuais e potenciais dos utilizadores com o objectivo de promover a qualidade da
informagéo.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Formagé&o superior e curso
de especializagdo em
Ciéncias Documentais.
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Funcgao Tipo /

Técnico Administrativo Area de

Administrativa e

Categoria Conhecimento: Similares
ND1
. Executa fungbes de natureza administrativa, assegurando o registo, | Niveis de ND2
Ambito Funcional: | planeamento e tratamento de informagéo, utilizando os meios e tecnologias D vi to:
disponiveis. esenvolivimento: ND3
ND4

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Técnico
Administrativo
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho semi-rotineiro de natureza administrativa, sujeito a normas e métodos, no dmbito da area a que se
encontra adstrito.

Aplica conhecimentos simples para assegurar o tratamento de documentos, o atendimento de entidades externas/
internas e/ou assegurar a agenda de trabalho dos superiores hierarquicos e/ou efectuar operagdes inerentes ao
movimento de caixa, nomeadamente pagamentos e recebimentos.

Curso Tecnologico de
Administragéo ou Curso
Profissional de Secretariado e
Trabalhos Administrativos ou
12° ano. Conhecimentos de
informatica na 6ptica do
utilizador.

Técnico
Administrativo
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho diversificado de natureza técnico-administrativa, sujeito a planos estabelecidos, no ambito da area a
que se encontra adstrito.

Possui conhecimentos especificos para efectuar a pesquisa, analise e tratamento de informagéo, a elaboragdo de
documentos, o relacionamento com entidades externas/internas e/ou a gestdo de tesouraria e/ou a tradugédo de
documentos.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Curso Tecnologico de
Administragéo ou Curso
Profissional de Secretariado e
Trabalhos Administrativos ou
12° ano (Curso Geral de
Ciéncias Sdécio-Econdémicas ou
Linguas e Literaturas).
Conhecimentos de informatica
na optica do utilizador.

Técnico
Administrativo
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho técnico e variado orientado para a organizagdo de métodos administrativos, podendo também realizar
accdes de divulgacao e promogao de imagem da Empresa.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para a implementacéo de circuitos administrativos e funcionais, com vista ao
aumento de produtividade.

Pode coordenar equipas de trabalho.

Formagéo superior em
Secretariado/Administragao/
Relagdes Publicas. Bons
conhecimentos de informatica
na Optica do utilizador.

Técnico
Administrativo
Nivel de
Desenvolvimento IV

Realiza trabalho técnico consubstanciado na supervisdo e planeamento de métodos e circuitos administrativos e no
planeamento da afectagédo de meios.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para o estudo e concepgéo de circuitos administrativos e funcionais, com
vista ao aumento de produtividade.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Formagéo superior em
Secretariado/Administragao/
Relagdes Publicas. Bons
conhecimentos de informatica
na Optica do utilizador.
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Funcgao Tipo /

Area de

. E ialist . Especialista

Categoria specialista Conhecimento: P
ND1
. Executa tarefas da sua area de conhecimento ou actividade da Empresa, Niveis de ND2

Ambito Funcional: | incluindo as que exigem elevado grau de especializagdo ou preparagéo .
especifi Desenvolvimento: | ND3

pecifica.

ND4

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Especialista
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza trabalho técnico, sujeito a planos, consubstanciado na execucdo de actividades da sua area de actuacéo,
incluindo tarefas que impdem elevado grau de especializagao.

Possui conhecimentos técnico-funcionais para colaborar no desenvolvimento de trabalhos especificos, dentro de uma
das areas de actividade da Empresa.

Pode coordenar a actividade de trabalhadores de menor qualificagéo.

Formacéo superior (relativo
a sua area de actuagao).
Assinalavel curriculo com

5 ou mais anos de
experiéncia na sua area de
actuacgéo.

Especialista
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico e variado consubstanciado no desempenho de fungdes de colaboragdo em projectos na sua
area de actuagao.

Possui conhecimentos técnicos para efectuar o desenvolvimento de trabalhos especificos.

Pode coordenar equipas de trabalho.

Formacéo superior (relativo
a sua area de actuagao).
Assinalavel curriculo com
10 ou mais anos de
experiéncia na sua area de
actuacgéao.

Especialista
Nivel de
Desenvolvimento lll

Realiza trabalho especializado consubstanciado no estudo e desenho de projectos especificos na sua area de
actuagéo.

Possui conhecimentos técnicos avangados para elaborar o planeamento e efectuar a coordenagdo de planos de
implementagao de projectos.

Pode coordenar equipas de trabalho envolvendo a respectiva coordenagéo de meios.

Formagéo superior e/ou
Pds-graduacgio (relativa a
sua area de actuagao).
Assinalavel curriculo com
15 ou mais anos de
experiéncia na sua area de
actuacgéo.

Especialista
Nivel de
Desenvolvimento IV

Realiza trabalho especializado consubstanciado no estudo e desenvolvimento de projectos de natureza estratégica ou
de elevada complexidade orientados para a consecu¢ao dos objectivos da Empresa.

Possui um elevado dominio de conhecimentos para o planeamento e implementagéo de projectos e normas técnicas.
Pode coordenar equipas de projectos.

Formagéo superior e/ou
Pds-graduacgao (relativa a
sua area de actuagao).
Assinalavel curriculo com
15 ou mais anos de
experiéncia na sua area de
actuacgéo.
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Funcgao Tipo /

Area de

. Quadro . Gestéo
Categoria Conhecimento:
Orienta as actividades de gestdo com recurso a sua preparagdo cientifica ou ND1
" ] ] tecnoldgica a que corresponde a sua formagéo ou experiencia profissional. Niveis de
Ambito Funcional: _ o 5 . . | ND2
Pode dedicar-se a tarefas de planeamento, organizagdo e/ou coordenacdo | Desenvolvimento:
numa area de actividade. ND3

Nivel de . Formacéao e
. Descrigao G
Desenvolvimento Conhecimentos
Quadro , - , I Ny - . , ,
Nivel de Realiza trabalho técnico consubstanciado na participacédo de actividades especificas do seu sector. Formacéo superior (relativa

Desenvolvimento |

Possui conhecimentos técnico-funcionais inerentes a um determinado dominio de conhecimento cientifico-tecnoldgico.

a sua area de actuagao).

Quadro
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza trabalho técnico e variado consubstanciado na analise, selecgao e implementagdo de solugbes/metodologias
com vista a realizagéo das actividades definidas.

Possui dominio de conhecimentos técnicos que lhe permitem elaborar com iniciativa e autonomia analises, pareceres e
relatérios.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Formacéo superior (relativa
a sua area de actuacao).

Quadro
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza um trabalho especializado e complexo consubstanciado no planeamento e coordenacgdo de actividades/
projectos.

Possui dominio de conhecimentos técnicos avancados que lhe permitem conceber novas solugdes e abordagens com
vista a concretizagédo dos objectivos definidos para a area.

Pode coordenar equipas e projectos, abrangendo a respectiva coordenacao de meios humanos e técnicos.

Formagéo superior e/ou
Pds-graduacgio (relativa a
sua area de actuagao).
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Funcgao Tipo /

Area de

. Quadro Superior . Gestéo
Categoria P Conhecimento:
Estuda, analisa e realiza projectos de indole estratégica com elevado grau de
complexidade. L. ND1
A . . Niveis de
Ambito Funcional: | orienta actividades de gestdo com relevancia estratégica com recurso a sua Desenvolvimento: ND2
preparacao cientifica ou tecnolégica a que corresponde a sua licenciatura/ ND3

formacéo superior.

Nivel de
Desenvolvimento

Descricao

Formacao e
Conhecimentos

Quadro Superior
Nivel de
Desenvolvimento |

Realiza um trabalho orientado para a consecugédo de politicas da sua &rea, envolvendo a realizagéo de actividades de
gestéo ou de direcgéo, e/ou assessoria ou consultadoria para apoiar o processo de tomada de deciséo.

Possui conhecimentos avangados que Ihe permitem planear, definir e desenvolver estudos, pareceres e relatorios de
caracter estratégico.

Pode coordenar meios técnicos e equipas de trabalho.

Formagé&o superior na area
de actividade
complementada com curso
de pés-graduacao.

Quadro Superior
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza um trabalho orientado para a consecucéo da estratégia da Empresa para apoiar o processo de tomada de
deciséo.

Possui conhecimentos avangados que |he permitem elaborar propostas de caracter estratégico com vista a
concretizagao dos objectivos definidos para a Empresa.

Pode gerir os meios da sua area e definir, acompanhar e controlar o respectivo orgamento.

Promove a imagem da Empresa e pode representa-lo quando solicitado.

Formagé&o superior na area
de actividade
complementada com curso
de pés-graduacao.

Quadro Superior
Nivel de
Desenvolvimento Il

Realiza um trabalho orientado para a consecucdo da estratégia de médio e longo prazo, com vista a orientar a
actividade da Empresa.

Possui um elevado dominio de conhecimentos de uma area de negdcio ou instrumental ou de suporte que lhe permite
prestar aconselhamento ao Conselho de Administragdo nos processos de tomada de decisao.

Pode assegurar a representatividade e a gestdo de empresas do Grupo ou do proprio Grupo.

Formagé&o superior na area
de actividade
complementada com
mestrado e/ou MBA.
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